
POwl TOWY URZ{D Pn cY
W DZIALDOWIf,

ul. chopio.6, r!-200 Dzialdoeo OGI-OSZENIE O NABORZE
Nlp 5?t l0-l+71 I Rtcoll 510936391

Dyrektor Powi.towego Urztdu Prscy w I)rioldowie ul. Chopina 6
oglasza nabr kandydatow m wolne stanowisko urzqdnicze Dorrdcr zlwodory - staiystr
w wymiarze pelnego etatu.
Wskrtnik zrtrudtrienia os6b niepelnosprawnych w Urzgdzie, w rozumieniu przepis6w
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu os6b niepelnosprawnych
w lutym 2019 roku wynosi powyzej 6%.

I. Wymagania riezbgdue:
1. Obywatelstwo polskie
2. Ukorlczony l8 rok zycia.
3. Peha zdolnoSi do czynnoSci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych.
4. Stan zdrowia pozwalajqcy na zatrudnienie na stanowisku.
5. Wyksztalcenie wlzsze kierunkowe.
6. Nieposzlakowana opinia.
7. Nie skazanie prawomocnym wltokiem s4du za umySlne przestlpstwo Scigane z oskarzenia

publicznego lub umy5lne przestgpstwo skarbowe.

II. Wyoagenia dodatkowe:
l. ZnajomoSt lokalnego rynku pracy.
2. Znajomo3c obsfugi komputera - programy Windows, pakiet Ot'Iice.
3. ZnajomoSc Ustawy o promocji zamrdnienia i instyucjach rynku ptacy onz

przepis6w z zakresu dzialania urzgd6w pracy.
4. Do3wiadczenie w pracy z klientem bezrobotnym.
5. ZdolnoSc do wyst4pien publicznych.
6. Gotowo3d do podnoszenia L-walifikacji poprzez szkolenia i samoksztalcenie

III. Predyspozycje osobowosciowe:
l. Komunikaq'\*nosd.
2. OdpowiedzialnoSi.
3. UmiejqtnoSC dzialania w s],luacjach streso\rych.
4. Otwanosd na zrniany.
5. Sumienno$ i obowi4zkowo3d.
6. Umiejgtnodi pmcy z lud2mi.

IV. Zekres wykonnvatrych zad&i Dr saatrowisku:
l Udzielanie pomocy w formie indyvidualnych i grupowych porad zawodo*ych oraz

wsparcia w procesie podejmowania decyzji w zakesie wyboru miejsca pmcy, kierunku
ksztalceda lub szkolenia osobom bezrobohym i poszukujqcym pmcy.

2. OkreSlanie predyspozycji psychofizycznych wskazanych przy rayborze zawodu
i stanowisku pracy.

3. Dostarczanie osobom beaobotnym i poszukujqcym pracy niezbgdnych informacji
o zawodach, drogach uzyskarfa kwalifikacji zawodowych, potrzebach rynku pracy.

4. Udzielanie pomocy pracodawcom w doborze kandydat6w do pracy.
5. Popularyzacja uslug w zakresie doradztwa w3r6d klient6w urzldu.
6. lnicjowanie, organizowanie i prowadzenie indywidualnych i grupowych porad

zawodowych dla bezrobotnych i poszukuj4cych pracy.
7. Udzielanie informacji zawodowej indl,widualnej i gnrpowej osobom bezrobomym

i poszukuj4clm pracy.



V. Wymagane dokumenty:
l. cv;
2, List mot],\racyj ny;
3. Kopie dokument6w potwierdzaj4cych wyksztalcenie;
4. Kopie za.Swiadczen na temat ukoiczonych kurs6w i szkolei.
5. Kopie dokument6w potwierdzajqcych ewentualne umiejgtnodci lub uprawnienia.
6. Kopie dokument6w porwierdzaj4cych do5wiadczenie zawodowe;
7. OSwiadczenie kandydata o wltazeniu zgody na pzetwarzanie danych osobowych do cel6w

rekrutacji;
8. Oswiadczenie kandydata, ze nie byl prawomocnie skazany za przestgpslwo popelnione

umy5lnie Scigane z oskaaenia publicznego lub umyilne przestgpstwo skarbowe;
9. OSwiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnodci do czyhnoici prawnych;
I 0. OSwiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych;
I 1. Oswiadczenie kandydata dotyczqce ochrony danych osobowyah zgodnych z RODO.
12. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajqcej sig o zatrudnienie.

Vl. Termin skladania ofert upt'wa w dniu 22 marca 2019 roku. o godz. 1400.

VII. Wymagane dokumerty aplikacyjoe nalezy skladad osobiScie w siedzibie
Powiatowego Urzgdu Pracy w Dzialdowie ul. Chopina 6 pok6j nr 1l sekretadat
w zapieczgtowanych kopertach z dopiskiem ,,Konkurs Doradca Zawodowy StazTsta"

lnne dokumenty poza wskazanymi powyzej nie b9d4 przyjmowane i nie maj4 *plywru na
procedurq rekrutacyjn4.
Dokumelty zlozone niekompletne lub po terminie nie wezmq udzia]u'w procedurze
rekrutacyj nej .

Spotu6d zlozonych aplikacji komisja rekrutacyjna dokona wstgpnej weryfikacji i ustali listQ

kandydat6w spelniaj4cych wymogi fomalne, kt6rych zaprosi do II tury naboru ( rozmowa
kwalifikacyjna ), o czym powiadomi zainteresowanych odrqbnym pismem.

Informacja o wynikach naboru bgdzie umieszczona na stronie intemetowej Biuletynu
Infomracji Publicznej usr,,.ouodzialdowo.sisco.info, na stronie Uzgdu
w{,r'.dzialdowo.Draca.gov.pl oraz tablicy informacyj nej Urzgdu.
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